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1. Цели и задачи программы

Цель программы состоит в изучении основных понятий валютно-обменных операций в соответствии с Инструкциями Центрального Банка РФ, иностранных и государственных платежных документов, а также денежных знаков и их степеней защиты от фальсификации. Изучается порядок оформления денежных средств на инкассо, экспертизу, с одновременной выдачей клиенту необходимой справки.  Задачи освоения программы  включают в себя следующие положения:
В результате освоения образовательной программы ДПО обучающийся должен уметь: 
- организовать рабочий день кассира;
          - заполнять формы бланков;
-  оформлять иностранную валюту для экспертизы;
- оформлять банковские документы;
- передавать денежные средства по акту;
- отличать фальшивые денежные знаки;

В результате освоения образовательной программы ДПО обучающийся должен знать:  

- как организовать свой рабочий день;
          - как технически обустроена операционная касса;
    - перечень документов, необходимых для работы кассира;
- порядок работы с денежными знаками в иностранной валюте;
- методы печати и защиты от фальсификаций доллара США;
- методы печати и защиты от фальсификаций ЕВРО;
- признаки фальшивых денежных знаков;
- порядок приема кредитных карт; 
- признаки фальсификаций кредитных карт;
- отличительные особенности валюты других стран.


 
2. Требования к результатам освоения дисциплины:

В процессе изучения программы слушатель получить приращение общекультурных и профессиональных компетенций в части:
	Результаты обучения (освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения

	Уметь:

	организовать рабочий день кассира
	Практические работы, 
контрольные работы

	заполнять формы бланков 
	Практические работы, 
контрольные работы

	оформлять иностранную валюту для экспертизы 
	Практические работы, 
контрольные работы

	оформлять банковские документы
	Практические работы, 
контрольные работы

	Знать:

	как организовать свой рабочий день, как технически обустроена операционная касса
	Устный отчет о внеаудиторной самостоятельной работе; 
Тест

	перечень документов, необходимых 
для работы кассира, порядок работы 
с денежными знаками в иностранной 
валюте
	Контрольные работы; 


	методы печати и защиты от 
фальсификаций доллара США;
методы печати и защиты от 
фальсификаций ЕВРО;

	Устный отчет о внеаудиторной самостоятельной работе; 
Тест

	порядок приема кредитных карт; 
признаки фальсификаций кредитных  
карт;

	Устный отчет о внеаудиторной самостоятельной работе; 
Тест




3. Объем образовательной программы ДПО и виды учебной работы

Общая трудоемкость образовательной программы ДПО составляет (72ак. часа) для очной  формы обучения.

4. УЧЕБНЫЙ ПЛАН ПРОГРАММЫ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «НОВЫЕ ТЕХНОЛОГИИ И РАСЧЕТНО-КАССОВЫЕ ОПЕРАЦИИ В ИНОСТРАННОЙ ВАЛЮТЕ»

	№
	Наименование разделов и тем
	Всего учебных  часов  
	В том числе:

	
	
	
	Лекции (Теорети-ческие занятия)
	Практические  занятия

	1
	2
	4
	5
	6

	1. 
	Основы валютного законодательства РФ. Валютные операции. Текущие валютные операции. Валютные операции, связанные с движением капитала. Валютно-обменные операции. Инструкция Центрального Банка РФ № 136и от 16.09.2010 г. «О порядке осуществления уполномоченными банками (филиалами) отдельных видов банковских операций с наличной иностранной валютой и операций с чеками (в том числе дорожными чеками) номинальная стоимость которых указана в иностранной валюте с участием физических лиц».
	6
	4
	2

	2. 
	 Схема организации работы  
операционных касс. Техническое 
обеспечение операционной кассы. Перечень 
документов, необходимых при работе 
операционной кассы. Порядок использования 
и оформления бланков. Порядок работы с 
денежными знаками в иностранной валюте, 
утратившими платежеспособность. Прием 
денежных знаков и платежных документов 
иностранных государств на экспертизу.
	6
	4
	2

	3. 
	Операционный день кассира. Начало операционного дня. Порядок получения денежных авансов в рублях и валюте. Операционный день кассира. Заполнение форм бланков. Окончание операционного дня кассира. Инкассация. Передача денежных средств по акту.
	6
	4
	2

	4. 
	Промежуточный зачет
	2
	2
	-

	5. 
	       Денежные знаки и платежные 
       документы иностранных государств. 
       Порядок оформления иностранной валюты на    
        экспертизу, на инкассо (с выдачей клиенту 
        справки). Порядок оформления банковских 
        документов. Порядок ведения кассовых 
        оборотов. Практическое занятие.
	2
	1
	1

	6. 
	Защита бумажной валюты от фальсификации. Приемы, используемые при изготовлении всех мировых денежных знаков с целью защиты от фальсификации.
	2
	1
	1

	7. 
	 Доллар США. Доллар США (годы выпуска). Методы печати и защиты от фальсификации. Сличительная экспертиза. 
	10
	4
	6

	8. 
	Валюта Европейского союза (ЕВРО). Описание графических элементов образца 2002 г. Защитные признаки ЕВРО валюты. 
	10
	4
	6

	9. 
	Российские рубли. Описание фальшивых купюр разных годов выпуска. Средства защиты. Порядок проведения экспертизы. Ознакомление с купюрами (10; 50; 100; 500, 1000, 5000 рублей). Банкноты 1997 года выпуска, модификация 2001 г, модификация 2004 г., модификация 2010 г. 
	10
	4
	6

	10. 
	Работа с кредитными картами. 
Порядок приема кредитной карты от клиента. 
Признаки фальсификации. Получение кода 
авторизации от оператора. Заполнение 
счета-извещения (слипа). Практическое 
занятие.
	10
	4
	6

	11. 
	      Виды свободно-конвертируемой  
       валюты, принимаемой к платежу. 
      Австралийский доллар. Сингапурский доллар. 
        Канадский доллар. Английский фунт.
	6
	4
	2

	12. 
	      Итоговый Зачет
	2
	2
	-

	13. 
	 Итого:
	72
	38
	34


 
В соответствии с современными требованиями реализация компетентностного подхода в ДПО предусматривает широкое использование в учебном процессе активных и интерактивных форм проведения занятий, в том числе электронные материалы, тесты, разбор конкретных ситуаций, в сочетании с внеаудиторной работой с целью формирования и развития профессиональных навыков обучающихся по дисциплине 
Формы проведения аудиторных занятий, проводимых в интерактивной форме, по образовательной программе ДПО:
· презентация, обсуждение устных докладов;
· анализ конкретных ситуаций, ситуационный анализ с использованием конкретных работ;
· анализ учебных ситуаций;
· лекции, проводимые с использованием презентаций, мультимедиа средств.

5. Содержание разделов образовательной программы ДПО 
«НОВЫЕ ТЕХНОЛОГИИ И РАСЧЕТНО-КАССОВЫЕ ОПЕРАЦИИ В ИНОСТРАННОЙ ВАЛЮТЕ»

	1. Основы валютного законодательства РФ.

	2. Схема организации работы  
операционных касс.

	3. Операционный день кассира.

	4. Денежные знаки и платежные  документы иностранных государств. 

	5. Защита бумажной валюты от фальсификации.

	6. Доллар США. 

	7. Валюта Европейского союза (ЕВРО).

	8. Российские рубли.

	9. Работа с кредитными картами.

	10. Виды свободно-конвертируемой  валюты, принимаемой к платежу. 



6. Условия образовательной программы ДПО
6.1 Требования к минимальному материально – техническому обеспечению.

Реализация программы требует наличия лекционного класса с индивидуальными рабочими местами, мультимедийного оборудования для проведения лекций, кабинет учебной канцелярии.
Оборудование лекционного класса:

- личное рабочее место обучающихся;
- рабочее место преподавателя;
- комплект учебно-методической документации;


Технические средства обучения:

- детектор валюты;
- видеопроектор с дистанционным управлением;
- маркерная доска;
- персональные компьютеры;

Оборудование кабинета – учебной канцелярии:
- комплект мебели;
- компьютер;
- принтер;
- сканер;
- ксерокс;
- телефонный аппарат, факс;
- наборы канцелярских принадлежностей, в т.ч. папки разных видов. 

6.2 Информационное обеспечение обучения.

Перечень рекомендуемых учебных изданий, интернет – ресурсов, дополнительной литературы:

Основные источники:
1. Титоренко Г. А: “Автоматизированные информационные технологии в банковской деятельности”
2. Ишутин Р. В. “Текст лекций по международным валюто-обменным отношениям”
3. Кондрашов Ю. Н.: “Введение в проектирование автоматизированных банковских систем”
4. Маркова О. М.: “Коммерческие банки и их операции”
    5. Нидденер А..: “Анализ эффективности валюто-обменных операций банка”

7. Контроль и оценка  результатов освоения образовательной программы ДПО
Контроль и оценка результатов освоения программы осуществляется  преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также выполнения обучающимися  домашних заданий.


8. Контрольные вопросы для промежуточного и рубежного контроля
1. Как организовать рабочий день операциониста?
2. Схема организации рабочего места валютного кассира.
3. Какие бывают виды денежных знаков и платежных документов иностранных государств?
4. Какие бывают варианты защиты денежных знаков?
5. Валюты США, Европы и РФ, степени защиты и описание графических элементов?
6. Каков порядок приема кредитных карт? Признаки фальсификаций?
7. Какие еще существуют виды свободно-конвертируемых валют, принимаемых к оплате?


9.  Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины
а) основная литература:
1. Титоренко Г. А: “Автоматизированные информационные технологии в банковской деятельности”
2. Ишутин Р. В. “Текст лекций по международным валюто-обменным отношениям”
3. Кондрашов Ю. Н.: “Введение в проектирование автоматизированных банковских систем”
4. Маркова О. М.: “Коммерческие банки и их операции”
    5. Нидденер А..: “Анализ эффективности валюто-обменных операций банка”


10. Материально-техническое обеспечение дисциплины 

В материально-техническое обеспечение образовательной программы дополнительного профессионального образования входят: персональные компьютеры, мультимедийные проекторы, детекторы валюты.
